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1. GENEL BILGILER

1.1. Sinav Yeri ve Zamani

Sinav, Tirkiye’de 81 II, 17 iige ve KKTC Lefkosa’da 18 Nisan 2015
Cumartesi ve 19 Nisan 2015 Pazar gunleri sabah saat 09.30 ve
o6gleden sonra saat 14.00'te baslamak Ulzere dort oturum halinde
gerceklestirilecektir.

1.2. Sinava Girmek igin Gerekli Belgeler
Ogrenciler sinava girebilmek icin asadida siralanan (¢ belgeyi
yanlarinda bulundurmak zorundadir. Bu belgelerden biri bile eksik
olursa, 6grenci sinava alinmaz.

i) Sinav Girig Belgesi
Ogrencinin kimlik bilgilerini, sinava girecegi yeri ve sorumlu oldugu
dersleri gosteren belgedir. http://aof.anadolu.edu.tr web sitesinden
veya AOF biirolarindan temin edilebilir.

iiy Ogrenci Kimlik Karti veya Ogrenci Tanitim Karti veya Sinavda

Gegerli Ogrenci Kimlik Belgesi
Ogrenci Kimlik Karti ve Ogrenci Tanitim Karti, Anadolu Universitesi
tarafindan verilen kimlik kartlaridir. Bu kartlari kendilerine ulasmamis
veya kaybetmis 6grenciler, sinav éncesinde AOF Biirolarindan bu
kartlarin yerine, fotografll ve onayli Sinavda Gegerli Ogrenci Kimlik
Belgesi temin edebilirler.

iii) Fotografli ve Onayli Kimlik Belgesi
Nufus cuzdani, Surtict Belgesi, Pasaport, zorunlu askerlik gérevini
ifa eden er/erbaglar ile askeri 6grenciler igin askeri kimlik belgesi,
Tark vatandashgindan izin ile aynlanlar ve bunlarin kanuni
mirasgilarina ait pembe/mavi kartlardan biri bu amagla kullanilabilir.

1.3. Uygulanacak Testler ve Siireleri
Her ders igin bes segenekli, goktan segmeli 20 soru sorulacak ve 30
dakika sure verilecektir.

1.4. Soru Kitapgiklari ve Cevap Kagitlan

Sinavda 6grenci sayisina bagh olarak tek (A), iki (A,B) veya dort
(A,B,C,D) tur soru kitapcigr kullanilabilir. Cevap kagitlarinda
ogrencilerin adi, soyadi, TCKN, salon ve sira numarasi, sinav suresi,
kitapgik kodlari ve sorumlu olduklari derslere ait testlerin cevaplama
sutunlar bulunmaktadir.

2. GOREVLILER

Sinavin en st vyetkilisi ve sorumlusu Anadolu Universitesi
Rektoridur. Sinavin koordinasyon ve uygulamasini, Rektér adina
Anadolu Universitesi Bilgisayar Aragtirma ve Uygulama Merkezi
Madirligta (BAUM) ydritir. Sinavin uygulanmasinda gorevli diger
kurul ve yetkililer asagida belirtiimistir.

2.1. i Sinav Koordinatérii
lideki sinav organizasyonunda birinci derecede yetki ve sorumluluga
sahiptir.

2.2. il Sinav Koordinatérii Yardimcisi
Sinavla ilgili her konuda il Sinav Koordinatériine yardim eder.

2.3. Koordinatorliik Personeli
Sinav  organizasyonunun  gergeklestiriimesi  icin I
Koordinatérinin verdigi gorevleri yerine getirir.

Sinav

2.4. Bina Sinav Sorumlusu

Sinav binasindaki salonlarin sinav kosullarina gore
hazirlanmasindan ve sinavin tim salonlarda kurallara uygun bigimde
yuritilmesinden birinci derecede sorumludur. Sinavdan en az 2 saat
once binada hazir bulunur.
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2.5. Bina Sinav Sorumlusu Yardimcisi
Sinavla ilgili her konuda Bina Sinav Sorumlusuna yardim eder.
Sinavdan en az 2 saat 6nce binada hazir bulunur.

2.6. Bina Yoneticisi

Binasinda sinav yapilan egitim kurumunun yetkili bir yoneticisidir.
Binanin sinav oncesi tim hazirhgini gergeklestirerek, sinavin
yuritilmesi sirasinda Bina Sinav Sorumlusunun talimatina gére
hareket eder. Sinavdan en az 2 saat 6nce binada hazir bulunur.

2.7. Salon Baskani

Sinavin  salonda kurallara uygun sekilde gerceklestiriimesi
hususunda yetki ve sorumluluga sahiptir. Sinavdan en az 1 saat
6nce binada hazir bulunur.

2.8. Gozetmen

Sinavla ilgili her konuda Salon Baskanina yardim eder ve sinavin
salonda kurallara uygun olarak yuritilmesini gézetir. Sinavdan en az
1 saat 6nce binada hazir bulunur.

2.9. Yedek Gézetmen

Sinav salonunda goreve gelmeyen gorevlinin yerine veya ihtiyac
olmasi durumunda sinav merkezinde géreviendirilenler il Sinav
Koordinatoriiniin gérevlendirecedi bina ve salonda, sinav binasinda
gorevlendirilenler ise Bina Sinav Sorumlusunun goérevlendirecegi
salonda verilen gorevi yerine getirir. Sinavdan en az 1 saat 6nce,
kendisine bildirilen binada hazir bulunur.

2.10. Sehir igi Sinav Evraki Nakil Gorevlisi

Kendi dagitim grubuna giren binalarin Odeme ve Gérev Listesi
posetlerini ve miharli  sinav  evraki kutularini il Sinav
Koordinatériinden sinav gini sabah oturumlarinda saat 07:30'da,
O0gleden sonraki oturumlarda saat 12:00'de ayri ayri teslim alir.
Sabah en geg¢ saat 08:00'den, 6glen ise saat 12:30'dan baglayarak,
ilgili Bina Sinav Sorumlularina teslim eder. Her oturum sonunda
miihiirli sinav evraki kutularini ve agzi kapatiimis Odeme ve Gérev
Listesi posetlerini Bina Sinav Sorumlusundan teslim alarak il Sinav
Koordinatériine zimmetle teslim eder. Kutularin miihirsiiz, Odeme ve
Gorev Listesi posetlerinin noksan olmasi halinde tim sorumluluk
kendisine aittir.

2.11. Depo Nobetgisi
Sinav evrakinin sinav merkezindeki depoda bulundudu slrece
guvenligini saglamakla yakumluddr.

2.12. Universite Temsilcisi

Sinavin her asamasini ve her kademedeki sinav gorevlisini
denetlemek, sinavin  kurallara  uygun olarak  uygulanip
uygulanmadigini izlemek ve diger tum gorevlilere yardimci olmak
amaciyla her sinav iline Anadolu Universitesi Temsilcileri génderilir.
Bazi Universite Temsilcileri, IBAN (Uluslararasi Banka Hesap
Numarast) o6demelerinin kontroliinden sorumlu olarak
gorevlendiriimiglerdir.

2.13. Sinav Evraki Nakil Gorevlisi

Anadolu Universitesinde kapali ve miihiirlii kamyonlara yiiklenen
(veya ucgak kargoya verilen) sinav evrakini, sinav illerine Emniyet
Gorevlilerinin korumasi altinda gétiiriir. Sinav merkezinde, Universite
Temsilcisinin ve Emniyet Gorevlilerinin hazir bulundugu bir ortamda I
Sinav Koordinatériine tutanakla teslim eder. Sinavdan sonra sinav
evrakini il Sinav Koordinatériinden yine Universite Temsilcisinin
(lden ayrilmissa, o ilin AOF Biro Yéneticisinin) ve Emniyet
Gorevlilerinin hazir bulundugu bir ortamda tutanakla teslim alarak
Anadolu Universitesi’ne getirir.

2.14. Sinav Koordinasyon Kurulu

Anadolu Universitesi Rektérii, Emniyet Genel Midirligi ve
Jandarma Genel Komutanhgi Ust dizey yoneticilerinden olusur.
Sinav evrakinin illere guvenli bir sekilde ulastirimasini, sinav
merkezlerinde sinavin tim asamalarinin guvenli ve kurallara uygun
bir sekilde gergeklestiriimesini, sinavdan sonra sinav evrakinin
glvenli bir sekilde Anadolu Universitesi'ne ulagtiriimasini saglamakla
yukumladur.

2.15. il Sinav Koordinasyon Kurulu

Anadolu Universitesi il Sinav Koordinatér, il Milli Egitim Maddird, I
Emniyet Midiri veya temsilcisi, il Jandarma Komutani veya
temsilcisinden olusur. Sinav Koordinasyon Kurulu ile koordineli

sekilde calisir. lllerde sinavin tim asamalarindaki
tedbirlerinin alinmasindan sorumludur.

guvenlik

2.16. Givenlik Koordinatori

Sinav merkezlerinde guvenlik goérevlilerinin koordinasyonunu saglar,
sinav evrakinin givenli bir sekilde sinav merkezlerine ulastiriimasi
igin Il Sinav Koordinasyon Kurulu ile isbirligi halinde galisir.

2.17. Givenlik Amiri

Sinav yapilan binalarda, 6grencilerin binalara girisinde arama
yapacak guvenlik gorevlilerinin denetimini yapar ve sinavlarda
olugabilecek aksakliklarin Guivenlik Koordinatérlerine bildiriimesini
saglar.

2.18. Bina Giivenlik Gorevlisi

Bina Yoneticisi ile birlikte sinavdan dnce bina sinav guvenligi icin
binada arama yapar, sinav guvenligini tehdit eden unsurlar igin
gerekli 6nlemi alir. Sinava girecek oOgrencileri, kendisine verilen
talimat dogrultusunda arar ve sinava getiriimesi yasaklanmig
nesnelerle binaya girilmesini engeller. Sinav suresince bina iginde ve
disinda, gurdltd vb. sinav dizenini bozan durumlara engel olur.
Sinavdan en az 2 saat 6nce binada hazir bulunur.

2.19. Sinav Evraki Nakil Giivenlik Gorevlisi

Sinav evrakinin illere ulagtirimasi ve Anadolu Universitesine geri
getirilmesi esnasinda Sinav Evraki Nakil Gérevlisi ile sinav evrakinin
glvenliginden sorumludur. Ayrica, sinav evrakini taglyan ara¢ sinav
iline ulastiginda, Sinav Evraki Koruma Gilvenlik Gorevlisi ndbete
baslayana kadar sinav evrakinin korunmasindan sorumludur.
Sinavin Pazar gunl bitisinde, Sinav Evraki Koruma Givenlik
Gorevlisi gérevinden ayrilmigsa sinav evrakinin korunmasini saglar.

2.20. Sinav Evraki Koruma Giivenlik Gorevlisi
Sinav evrakinin sinav ilinde bulundugu surece guvenligini saglamak
amaciyla goérevlendirilen Emniyet Genel Mudurligu personelidir.

2.21. Sehir igi Sinav Evraki Nakil Giivenlik Gorevlisi

Sinav evrakinin, il Sinav Merkezinden sinavlarin yapilacagi binalara
dagitimi ve sinav sonrasi toplanarak il Sinav Merkezine geri
getiriimesi esnasinda sinav evrakinin nakledildigi aracta bulunarak
Sehir Igi Sinav Evraki Nakil Gorevlisine eslik eden Emniyet Genel
Muddurlagu personelidir.

3. GOREVLILERIN DIKKAT ETMESI GEREKEN KURALLAR

a) Tum sinav gorevlileri, bu yonergeyi dikkatle okumali, ydnergede
belirtilen veya il Sinav Koordinatérii tarafindan kendilerine teblig
edilen saatte gorev yerlerinde olmalidir. Sinav goérevine
gelmeyen/ge¢ gelen gorevlilerin yerine yedek gorevlilerden
gorevlendirme yapilir ve gelmeyenlere/ge¢ gelenlere sonraki
sinavlarda gorev verilmez.

b) Sinav slresince tim gorevliler yaka kartlarini goriiniir sekilde
takmahdir.

c) Sinavin uygulanmasinda, sinav gorevlisinin kusurundan 6turu
6grencinin ugrayacagdl magdduriyetten gorevli sorumlu olacaktir.
Gorevde kusuru saptanan gorevliler kurumlarina bildirilerek,
sorusturma agilmasi istenebilecek ve sonraki sinaviarda da
gorev verilmeyecektir.

d) Tim sinav gorevlileri sinav slresince 0Ogrencilerin dikkatini
dagitacak veya tedirginlik yaratacak tavir ve hareketlerden
6zenle kaginmahdir.

e) Sinav gorev Ucretleri, sinav sonrasinda her bir gérevlinin IBAN
hesabina  yatirilacaktir.  Sinav  guni  elden  6deme
yapilmayacaktir.

f)  Tim gorevliler, sistem Uzerinde kayitl IBAN vb. bilgilerinin
dogrulugunu kontrol etmeli, yanliglik varsa duzeltmelidir. Aksi
takdirde, 6demelerde gecikme yasanabilir.

SINAV EVRAKI VE DAGITIM DUZENI

P

a) il Sinav Koordinatérii, sinav evrakini iceren muhUrli sinav
kutularinin her oturum oncesinde Bina Sinav Sorumlularina
teslim edilmesini ve her oturum sonrasinda geri alinmasini
sagdlar.

b) Sehir igi Sinav Evraki Nakil Goérevlisi, her oturumda mihiirlii
sinav kutularini ve Odeme ve Gérev Listesi Posetini (turuncu
renkli) sinav binalarindaki Bina Sinav Sorumlularina sinav
saatinden vyaklasik 90 dakika 6nce imza karsiligi teslim
edecektir.
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<)

d)

e)

f)

5.

5.1.

a)

b)

©)

d)

e)

f)

9)

K)

Odeme ve Gérev Listesi Pogeti igerisinde, ilgili binadaki sinav
gorevlilerinin  sinav goérev Ucretlerinin gosterildigi ve ayni
zamanda goreve geldiklerinin ibraz edilecedi Sinav Gérev
Listesi bulunmaktadir.

Tum kutularda Salon Sinav  Pogetleri (mavi seritli)
bulunmaktadir. Bina Sinav Sorumlusu Poseti (gri seritli), Yedek
Cevap Kagidi ve Yedek Soru Kitapgigi Poseti (yesil seritli) ise
her binanin 1 (bir) numaral kutusunda bulunmaktadir.

Bina Sinav Sorumlusu Poseti icerisinde asagidaki evraklar yer
almaktadir:

i Salon Sinav Evraki Alindi-Verildi Tutanagi

ii. Salon Ogrenci Listesi (Salon kapisina asiimalidir.)

ii. BINA SINAV SORUMLUSU Yazisi

iv.  Sinav Uygulama Yoénergesi

v.  Geg gelen 6grenciler igin izin kagidi

Sinav sonrasinda tim sinav kutulari ve Odeme ve Gérev Listesi
Poseti ayni diizende Sehir ici Sinav Evraki Nakil Gérevlisine
teslim edilecektir.

SINAVIN UYGULANMASI

Bina Sinav Sorumlusunun Yapacagi islemler

Sinav Uygulama Yoénergesi dikkatle okunmali, Salon Baskanlar
ve Gozetmenler ile sinavdan 6nce toplanti yapilarak yonergede
anlasiimayan noktalar varsa aciklanmaldir.

Binanin ve salonlarin temizligi, aydinlatmalari, salon kapi
etiketleri, salon sira numaralan ile dider fiziksel kosullarin
uygunlugu kontrol edilmelidir. “Bina Sinav Sorumlusu Poseti”
icerisinde bulunan BINA SINAV SORUMLUSU yazis,
bulundugunuz mekani isaret eden uygun bir yere asiimalidir.
Gerekirse ilave yonlendirmeler yapilmalidir.

Sinav gorevlileri ve ilgili oturumda sinavi olan 6grenciler disinda
kimsenin binaya girmesine izin verilmemelidir.

“Odeme ve Gorev Listesi Poseti” icerisinde bulunan “Sinav
Gorev Listesi” yardimiyla, binanizda gorevlendirilen sinav
gorevlilerinin  tamaminin  kendilerine bildirilen saatte binada
hazir olup olmadiklari kontrol edilmelidir. Her bir goérevlinin
“Sinav Gorev Listesi” Uzerinde kendine ait boliime, gelis saatini
yazmasi ve imza atmasi saglanmahdir.

Zamaninda gelmeyen goérevli olmasi durumunda, O6ncelikle
sinav binasina atanan yedek gdzetmenlerden gdreviendirme
yapilmali, yedek gézetmenin olmadigi veya yetmedigi durumda
ise Il Sinav Koordinatériine haber verilerek, yedeklerden
gorevlendirme yapilmasi saglanmalidir. Sinava zamaninda
gelmeyen gorevlilere gérev verilmemelidir.

Gorev degisikligi yapilirken oncelikle “Sinav Gorev Listesi”
Uizerinde eski goérevlinin TCKN, ad ve soyadi bilgilerinin lzeri
tek cizgiyle gizilmelidir. Daha sonra, ayni satira yeni gorevlinin
TCKN, ad ve soyad bilgileri okunakh sekilde yazilmali ve yeni
glrevliye imzalatiimahdir. Yeni gorevlinin varsa eski gorevi
(Yedek Goézetmen vb.) iade edilmeli, bir oturumda ayni kisiye
birden fazla gorev verilemeyecegi unutulmamalidir.

lade iglemi “Sinav Gorev Listesi” (izerinde, ilgili gérevlinin
bilgilerinin bulundugu satirdaki “SAAT-IMZA” hanesine [ADE
yazilarak  gergeklestirilir. Gdreve gelmeyen ve yerine
g6revliendirme yapilmayan kigiler icin de iade iglemi uygulanir.
Gorev degisikligi ve iade islemleri, sinav gorev Ucretlerinin
dogru kisilere 6denebilmesi igin dikkatle gerceklestiriimelidir.
Binada gorevli tim Salon Baskani ve Godzetmenlere cep
telefonlarini kapatmalari ve sinav bitip, binadan ayrilana kadar
acmamalari yoniinde talimat verilmelidir.

“Salon Sinav Posetleri”, “Bina Sinav Sorumlusu Poseti”
icerisinde bulunan "Salon Sinav Evraki Alindi-Verildi Tutanagr”
yardimiyla kontrol edilerek ilgili Salon Baskanlarina teslim
edilmelidir. Bu esnada, her bir Salon Baskaninin bu tutanak
Gzerinde kendine ait bélime imza atmasi ve teslim alma saatini
yazmasi saglanmalidir. Teslimden sonra, kalan evrak glivence
altina alinmaldir.

“Yedek Soru Kitapgigi ve Yedek Cevap Kagidi Poseti”, ihtiyac
duyuldugundan emin olunmadikga agilmamalidir.

Ogrencilerin sinava girebilmeleri igin gerekli belgeler disinda,
yanlarinda kagit, kitap, defter, not vb. dokimanlar; pergel,
aclidlger, cetvel vb. araglar; cep telefonu, bilgisayar, tablet, telsiz,
kamera vb. iletisim, depolama, kayit ve veri aktarma cihazlari;
ruhsatll veya resmi amagli olsa bile silah ve silah yerine
gecebilecek nesneler bulundurmalar yasaktir. Bu kurala
uymadigi tespit edilen dgrenciler hakkinda, sinav gorevlilerince
tutanak tutulmal ve bu &grencilerin sinavlarinin gegersiz
sayllmasi talep edilmelidir.

m)

n)

0)

p)

a)

n

s)

5.2.

a)

b)
<)

d)

e)

f)

9)

h)
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Sinavin ilk 15 dakikasi icinde binaya gelen &6grenciler, Bina
Sinav Sorumlusunun yazili izniyle sinava alinir. Bu amagla,
“Bina Sinav Sorumlusu Poseti” igerisinde bulunan izin kagitlan
kullanilimalidir. ilk 15 dakika dolduktan sonra, her ne sebeple
olursa olsun higbir 6grenci sinava alinmamalidir.

Hesap makinesi kullanilabilir. Ancak, bu makinede alfabetik tus
takimi (A, B, C, ...) ve program yapilmasina, saklanmasina,
calistinimasina imkan veren EXE, STORE, RUN vb. tuslar
bulunamaz.

Salonlar zaman zaman dolasilarak sinavin kurallara uygun
bicimde yurutildigi denetlenmelidir. Salon kapilari micbir
haller disinda sinav siliresince agik tutulmalidir.

“Salon Sinav Posetleri” Salon Bagkanlarindan kapall sekilde
teslim alinarak, her bir Salon Bagkaninin "Salon Sinav Evraki
Alindi-Verildi Tutana@l” Uzerinde kendine ait bélime imza
atmasi ve teslim edis saatini yazmasi saglanmalidir.

“Sinav Gérev Listesi” son sayfasinda yer alan lade Edilen ve
Tahakkuk Edilen bolimleri tarafinizca doldurulmali, ad ve
soyadi yazilarak imzalanmalidir. Daha sonra, bu liste “Odeme
ve Gorev Listesi Poseti” igerisine geri koyulmali ve poset
Uzerindeki belge doldurularak imzalanmalidir.

“Salon Sinav Evraki Alindi-Verildi Tutanag’” ve varsa diger
belgeler “Bina Sinav Sorumlusu Poseti” igerisine konulmalidir.
Tum posetler sinav kutularina geri koyulurken “Bina Sinav
Sorumlusu Poseti” ile “Yedek Soru Kitapgidi ve Yedek Cevap
Kagidi Poseti’nin 1 (bir) numaral sinav kutusunda bulunmasina
dikkat edilmelidir. Tim sinav evrakinin (“Odeme ve Gérev
Listesi Poseti” harig) sinav kutularina konuldugundan emin
olunduktan sonra kutu kapaklar kapatiimali ve kutularin
icerisinden &6nceden cikarilan emniyet Kkilitleri yardimiyla
kilittenmelidir. Son olarak, “Odeme ve Gorev Listesi Poseti” ve
tim sinav kutulari, Sehir igi Sinav Evraki Nakil Gérevlisine imza
karsiligi teslim edilmelidir.

Sinav gérev Ucretleri Anadolu Universitesi tarafindan her bir
gorevlinin  IBAN hesabina yatirilacaktir.  Yurt disinda
gerceklestirilen sinavlar igin bu uygulama farkli olabilir.

Salon Bagkaninin Yapacag islemler

Sinav Uygulama Yonergesi dikkatle okunmali, gorevli olunan
salona sinav saatinden bir saat dnce gelinerek gézetmenlerle
birlikte salon gézden gegiriimelidir.

Uzerinizde cep telefonu bulunuyorsa mutlaka kapatiimalidir.
Bina Sinav Sorumlusundan Salon Sinav Pogeti teslim
alinmalidir. Salonda farkh boélimlere ait 6grenciler varsa veya
salon kapasitesi belirli bir sayinin Uzerindeyse, ayni salona ait
birden fazla sinav poseti olabilir. Sinav posetleri igerisinde Soru
kitapgiklari poset(ler)i, Cevap Kagitlari, Salon Ogdrenci Yoklama
Listesi, Salon Sinav Tutanagi, Salon Baskani Talimati ve
Bireysel Sinav iptal Tutanagdi bulunmaktadir.

Sinav posetleri talimata uygun sekilde agilimali ve sinav
evrakina zarar veriimemelidir. Sinav posetinin zarar gérmus
olmasi durumunda konu rapor edilmelidir.

Her 6grenci, kendi Sinav Giris Belgesinde belirtilen sinav ili,
bina, salon, sira, sinav tarihi ve saatinde sinava girmek
zorundadir. Ogrencilerin sinav giris belgeleri dikkatle kontrol
edilmeli, yanlis salona gelen &grenciler kendi salonlarina
yonlendirilmelidir.

Her 6grenci salona yerlestirildikten sonra Sinav Giris Belgesini,
Ogrenci Kimlik Kartini (veya Ogrenci Tanitm Karti veya
Sinavda Gegerli Ogrenci Kimlik Belgesi), Fotografli ve Onayli
Kimlik Belgesini sirasinin Gzerine birakmalidir. Bu belgelerin
kontroli  sirasinda herhangi bir 6grencinin  kimliginden
kuskulanilirsa, Bina Sinav Sorumlusuna haber verilmeli ve
Sinav  Uygulama Yodnergesinde belirtimis olan Salon
Baskanlarinin Kimlik Denetlemesine lliskin Kurallara gére iglem
yapiimalidir.

Saglik sorunu, yer degistirme vb. nedenlerle salona sonradan
yerlestirilmis 6grenciler varsa, bu &égrenciler icin Bina Sinav
Sorumlusundan yedek cevap kagidi ve soru kitapgigr temin
edilmelidir. Bu Ogrencilerin sira numarasi 0 (sifir) olarak
gorilmektedir. Salonda uygun bir siraya oturmalari saglanmali
ve isimleri Salon Ogrenci Yoklama Listesinin en altina
eklenmelidir. Sinav sonrasinda, bu 6grencilerin kullandi§i yedek
cevap kagitlan ve soru kitapgiklari da salon sinav posetine
koyulmalidir.

Yoklama islemine gegmeden 6nce 6grencilere sinav suresince
disari gikmanin yasak oldugu hatirlatiimali, gerekirse su igmek,
tuvalete gitmek gibi ihtiyaci olanlara kisa bir sire izin
verilmelidir.
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Ogrencilerin sinava girebilmeleri igin gerekli belgeler disinda,
yanlarinda kagit, kitap, defter, not vb. dokimanlar; pergel,
acidlger, cetvel vb. araglar; cep telefonu, bilgisayar, tablet, telsiz,
kamera vb. iletisim, depolama, kayit ve veri aktarma cihazlari;
ruhsatll veya resmi amagli olsa bile silah ve silah yerine
gecebilecek nesneler bulundurmalar yasaktir. Bu kurala
uymadigi tespit edilen 6grenciler hakkinda, sinav gorevlilerince
tutanak tutulmal ve bu &grencilerin sinavlarinin gegersiz
sayllmasi talep edilmelidir.

Hesap makinesi kullanilabilir. Ancak, bu makinede alfabetik tus
takimi (A, B, C, ...) ve program yapilmasina, saklanmasina,
calistinimasina imkan veren EXE, STORE, RUN vb. tuslar
bulunamaz.

Sinavin ilk 15 dakikasi icinde binaya gelen &grenciler, Bina
Sinav Sorumlusundan temin edecekleri izin belgesiyle sinava
alinir. llk 15 dakika dolduktan sonra, her ne sebeple olursa
olsun higbir 6grenci sinava alinmamalidir.

Sinavin ilk 30 dakikasi ve son 5 dakikasi iginde, sinavlarini
tamamlasalar bile higbir 6grencinin salondan c¢ikmasina izin
verilmemelidir. Herhangi bir nedenle salondan ¢ikan égrencinin
tekrar sinava devam etmesine izin veriimemelidir.

Salon Sinav Evraki 6grencilerin gézleri 6ninde agiimalidir.
Cevap kagitlan ve soru kitapgiklar sayilarak Salon Ogrenci
Yoklama Listesi ile karsilastiriimali, eksik olmasi halinde Bina
Sinav Sorumlusundan yedek temin edilmeli ve bu durum Salon
Sinav Tutanagina yaziimalidir.

Cevap kagitlann TCKN, ad, soyadi denetimi yapilarak
ogrencilere dagitiimalidir. Sinav Uygulama Yonergesi igerisinde
bulunan Sinavda Uygulanacak Kurallar, tim &6grencilerin
duyabilecegi sekilde okunmalidir.

Soru kitapgiklari dagitiimali, bu esnada cevap kagidindaki
kitapgik kodu ile soru kitapcigr kodunun ayni olmasina, yan
yana veya arka arkaya oturan égrencilere ayni kitapc¢ik tirtindn
(A, B, C, D gibi) verilmemesine dikkat edilmelidir.

Soru kitapgiklar dagitildiktan sonra, kitapgiklarda basim hatasi
olup olmadigini  arastirmalari  igcin  6grencilere  Soru
Kitapgiklarinin sayfalarini hizlica kontrol etmeleri s6ylenmelidir.
Sayfasi eksik, basimi 6zlrli vb. kitapgik varsa, bunlar diizgin
olanlarla degistirilmelidir.

Ogrencilere, cevap kagitlarindaki ilgili alanlara TCKN ve test
gruplarini kodlamalari, ad-soyad bilgilerini yazip imza atmalari;
soru kitapgiklarindaki ilgili alanlara ise ad-soyadi, TCKN, sinav
salon no, sira no bilgilerini yazmalari ve imza atmalar gerektigi
hatirlatiimahdir.

Sinavin ilk 15 dakikasi tamamlandiktan sonra, sinava girmeyen
dgrencilerin her biri icin Salon Ogrenci Yoklama Listesinde
isimlerinin bulundugu satirdaki ACIKLAMA hanesine GIRMEDI
yazilmali, bu égrencilerin cevap kagitlarindaki “Ogrenci sinava
girmedi” boélima kursun kalemle kodlanmali ve sinav evraklari
toplanarak glivence altina alinmalidir. Ayrica, bu 6grencilerin
TCKN bilgileri Salon Sinav Tutanagindaki ilgili bélime yaziimali
ve tim salon gorevlileri tarafindan imzalanmalidir.

Salonda sessizce dolasilarak her bir 6grencinin soru kitapgigi
tiri kontrol edilmeli ve Salon Ogrenci Yoklama Listesindeki
uygun TEST GRUBU hanesine “X” yazilarak belirtilmelidir.
Sinav kurallarina uymayanlar igin Bireysel Sinav iptal Tutanag
doldurulmali ve salon gérevlilerince imzalanmalidir.

Salon kapilari micbir haller diginda sinav siresince acgik
tutulmalidir.

Yiksek sesle “SINAV BASLAMISTIR" denilerek sinav
baslatiimalidir. Sinav siresi, yonergenin Uygulanacak Testler
ve Sireleri bashg altinda belirtilen bigimde o6grencilere
duyurulmali, baslama ve bitis saati tahtaya yazilmalidir.

Soru kitapgiklari ve cevap kagitlari 6grencilerden eksiksiz
sekilde teslim alinmalidir. Sinav evraklarinda eksiklik varsa,
salon dikkatli bir sekilde aranmali, buna ragmen bulunamadiysa
salondaki tim sinav goérevlilerinin imzasiyla tutanak tutulmalidir.
Aksi  takdirde, eksik evrakin gorevlilerce alindigina
hikmedileceginden salon sinav goérevlileri hakkinda sorusturma
acilabilecegdi gibi, égrencilerin maddi ve manevi kayiplarindan
salon sinav gorevlileri sahsen sorumlu olacaktir.

Son olarak, sinav evraklarinin tamami (tutanaklar da dahil)
salon sinav posetlerine uygun sekilde yerlestiriimeli ve tim
posetler uygun sekilde kapatilarak Bina Sinav Sorumlusuna
imza karsihginda teslim edilmelidir.

Sinav gérev (cretleri Anadolu Universitesi tarafindan her bir
gorevlinin IBAN hesabina yatirilacaktir.
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Salon Sinav Tutanaklari,

SALON BASKANLARININ KARSILASABILECEGI OZEL

DURUMLAR

Sinavda o6grenciler, kopya ¢ekme veya verme girisiminde
bulunabilirler. Kopya girisimi saptanan 6grencinin elinden soru
kitapgigi, cevap kégidi ve varsa kopya kaniti (kime ait oldugu
ayrica belirtiimelidir) alinip 6grencinin salon disina gikariimasi
en dogal yoldur. Bazi durumlarda bu yola gitmek sinav huzuru
acisindan sakincali olabilecegi igin karar vyetkisi Salon
Bagkanina aittir. Ancak her durumda, kopya girisimi saptanan
ogrenciler icin, kopya isleminin nasil gerceklestidi acik ifadelerle
yazilarak Bireysel Sinav Iptal Tutanagi diizenlenmelidir.
Sinavda kopya olayina karismasa bile, sinav kurallarini ihlal
eden Ogrenciler igin de yine agik ifadeler kullanilarak Bireysel
Sinav Iptal Tutanagi diizenlenmelidir. Bu dgrencilerin salondan
disari gikarilmasi tercih edilmelidir. Boyle bir durumda, gerekirse
Bina Sinav Sorumlusundan yardim istenmesi mumkindur.
Sinav  suresince binalarda guvenlik  goérevlileri  hazir
bekleyecektir.

Salon gorevlileri arasinda sinav kurallarina uymayanlar olursa
Bina Sinav Sorumlusuna hemen bilgi verilmeli ve durum tutanak
altina alinmahdir.

Bir o6grencinin Sinava Giris Belgesindeki bilgiler, gorevli
oldugunuz oturum ve salon bilgileriyle ayni oldugu halde bu
o6grencinin adi Yoklama Listesinde mevcut degilse, 6grenci
sinava alinacak ve TCKN, ad, soyadi, Salon Ogrenci Yoklama
Listesinin sonuna eklenecektir. Bu ihtimal gok distk oldugu igin
sinav girig belgesi ve 6zellikle sinav tarihi ¢cok dikkatle kontrol
edilmelidir. Bu durumdaki 6grencilere, sinava gelmeyen diger
ogrencilerin  cevap kagitlan  verimemeli, Bina Sinav
Sorumlusundan yedek sinav evraki temin edilmelidir.

Ogrenciler bazi sorularin yanhs oldugunu ya da dogru cevabinin
bulunmadigini ileri surebilirler. Bu durumda "Yanlishk olmasi
cok zayif bir olasiliktir. Oyle olsa bile, Anadolu Universitesi
geregini yapacaktir. Size disen is, dogru kabul ettidiniz cevabi
isaretlemekten ibarettir" denilmeli ve o&grencilerle gereksiz
diyaloga giriimemelidir. Salon Baskani, soruyu okuyup
ogrencilerin ileri surdikleri iddialarin dogru olup olmadigini
arastirma ve soruyu kendine gobre yorumlayip karar verme
yoluna kesinlikle gitmemelidir. Sinav sirasinda 6grencilerin 6zel
ihtiyaclarindan dogan ve bu ydnergede s6zi edilmemis bir
durumla karsilasilirsa, Salon Baskani sinavin temel ilkelerini
zedelemeyecek turden olmak kosuluyla, tutanak tutarak gerekli
kararlari almaya yetkilidir.

SALON BASKANLARININ KiMLIK DENETLEMESINE ILISKIN
KURALLAR

Ogrencilerin sinava girebilmek igin yanlarinda bulundurmalari
gereken belgeleri incelerken dikkat edilecek en 6nemli husus,
ogrenci  kimlik kartlarinda yer alan bilgilerin 6zel kimlik
belgelerindeki bilgilerle ayni olup olmadigidir. Eger 6grenci
kimlik kartindaki bilgilerin ve fotografin, o 6grencinin 6zel kimlik
kartindaki bilgiler ve fotograf ile kesinlikle uyumlu olmadigi
kanisina varilirsa, durum Bina Sinav Sorumlusuna bildirilerek
oégrenci sinava alinmamali ve 6grenci hakkinda Bireysel Sinav
iptal Tutanag diizenlenmelidir. Ancak, uyumsuzluk konusunda
kesin kaniya varilamayip sadece kuskulanilirsa, égrencinin bos
bir kagida, kendi el yazisiyla ve tikenmez kalemle, adini
soyadini ve kimligini agiklayan bir kag cimle yazmasi ve
imzalamasi saglanmalidir. Bu kagit, dizenlenecek Bireysel
Sinav Iptal Tutanagina eklenmelidir.

Sinav Girig Belgeleri ve Salon Ogrenci Yoklama Listeleri
Uzerindeki o6grenci ad ve soyadi bilgilerinde (anlasilirhig
etkilemeyecek oranda) harf eksikligi, bitisik yazilma vb. basim
hatalari olabilir. Bu tir hatalar dikkate alinmamali ve herhangi
bir islem yapiimamalidir.

SALON SINAV TUTANAGININ DOLDURULMASI

sinav organizasyonunun o6nemli bir

parcasini olusturmaktadir. Tim tutanaklar Anadolu Universitesi'nde

g6zden

gecirimekte ve sinav degerlendirmelerinde dikkate

alinmaktadir. Bu sebeple, tutanaklar sinav gorevlilerince okunakli,

hatasiz,

anlasiir ve acik ifadeler kullanilarak doldurulmalidir.

Tutanag@! dolduran gorevlilerin ad ve soyadlari agikga yazilmah ve
her biri tarafindan mutlaka imzalanmalidir.



9.

SINAVDA UYGULANACAK KURALLAR

(Sinav baglamadan 6nce Salon Bagkani tarafindan 6grencilere
yuksek sesle okunacaktir.)

1.

Sinavin ilk 30 dakikasi ve son 5 dakikasi iginde, sinavinizi
tamamlasaniz bile salondan gikamazsiniz. Herhangi bir nedenle
salondan ¢iktiginiz takdirde, sinava devam etmenize izin
verilmez.

Sinavda hesap makinesi kullanabilirsiniz. Ancak, kullanacaginiz

makinede alfabetik tus takimi (A, B, C, ...) ve program

yapilmasina, saklanmasina, ¢alistirimasina imkan veren EXE,

STORE, RUN vb. tuslar bulunamaz.

Kagit, kitap, defter, not vb. dokiimanlar; pergel, agidlcer, cetvel

vb. araglar; cep telefonu, bilgisayar, tablet, telsiz, kamera vb.

iletisim, depolama, kayit ve veri aktarma cihazlar; ruhsatli veya
resmi amacl olsa bile silah ve silah yerine gecebilecek nesneler
ile sinava girmek kesinlikle yasaktir.

Sinav slresince gorevlilerle konusmak, gorevlilere soru sormak

yasaktir. Ayni sekilde gorevlilerin de 6gdrencilerle yakindan ve

algak sesle konusmalari yasaktir. Gerekli durumlarda gorevliler
yerinizi degistirebilir.

Size verilen cevap kagidinin uUzerindeki TCKN, ad, soyadi,

bilgilerini kontrol ediniz, uUzerindeki ilgili alanlari doldurarak

imzalayiniz. Bu bilgiler size ait degilse, gorevlileri uyararak size
ait cevap kagidini isteyiniz. Bagka Ogrenciye ait cevap kagidi
kullanan dgrencilerin o oturumdaki sinavlari gegersiz sayilir.

Cevap kagidi lizerine test grubunu (kitapgik tiriind) (A, B, C, D)

kodlamayan veya birden fazla kodlama yapan o&grencilerin

sinavlari gegersiz sayilir.

Cevap kagidiniza yazacaginiz her turli yazi ve yapacaginiz

isaretlemeler icin koyu yazan siyah kursun kalem kullanmalisiniz.

Siyah kursun kalem disinda farkh bir kalem (tikenmez,

murekkepli ya da renkli vb.) kullanan 0Ogrencilerin sinavlari

gecersiz sayilir.

Asagidaki durumlarda sinav gorevlileri tarafindan Bireysel Sinav

iptal Tutanadi diizenlenir ve ilgili égrencilerin o oturumdaki

sinavlari gegersiz sayilir:

a) Sinav kurallarina ve sinav gorevlilerinin
uymamak, sinav dizenini bozmak,

b) Kagit, kitap, defter, not vb. dokiimanlari; pergel, agidlger,
cetvel vb. araglari; cep telefonu, bilgisayar, tablet, telsiz,
kamera vb. iletisim, depolama, kayit ve veri aktarma
cihazlarini; ruhsatl veya resmi amacli olsa bile silah ve silah
yerine gegebilecek nesneleri yaninda bulundurmak,

c) Alfabetik tus takimi (A, B, C, ...) ve program yapilmasina,
saklanmasina, galistirimasina imkan veren EXE, STORE,
RUN vb. tuslar bulunan hesap makineleri kullanmak,

d) Sinav sirasinda kalem, silgi vb. arag-gere¢ paylasiminda
bulunmak,

e) Cevaplari, cevap kagidi disinda bir yere yazmak ve sinav
salonundan disari gikarmak,

f)  Resmi kiyafetle (kitalarindan izinli er ve erbaslar haricinde)
sinava girmek,

g) Sinava girebilmek igin gerekli belgeleri eksik oldugu halde
sinava katilip, cevap kagidinda isaretleme yapmak,

uyarilarina
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h)  Sinav gorevlileri tarafindan 6grencinin kimliginden siiphe
duyulmasi,

i)  Cevap kagidini ve/veya soru kitap¢igini sinav gorevlilerine
eksiksiz ve saglam bir sekilde teslim etmemek, sinav salonu
digina gikarmak.

Kopya cekmek, vermek ya da cekilmesine yardimci olmak vb.

eylemlerde bulunan 6grenciler hakkinda Bireysel Sinav iptal

Tutanagi dizenlenir, o oturumdaki sinavlar gegersiz sayilir ve

kopya olayinin gergeklestigi sinav donemini izleyen ilk sinav

déneminde higbir dersin sinavina giremezler.

Cevap kagidini vel/veya soru kitapgigini yirtmak, baska bir

6grencinin yerine sinava girmek ya da kendisi yerine baska birini

sinava sokmak eylemlerinden herhangi birini gerceklestiren

dgrenciler hakkinda Bireysel Sinav iptal Tutanadi tutulur, o

oturumdaki sinavlari gegersiz sayilir ve haklarinda ilgili Fakilte

tarafindan disiplin sorusturmasi agilir.

Sinav baglamadan énce Sinav Girig Belgenizi, Ogrenci Kimlik

Kartinizi (veya Ogrenci Tanitim Karti veya Sinavda Gegerli

Ogrenci Kimlik Belgesi), Fotografli ve Onayll Kimlik Belgenizi

siranizin uzerine birakiniz.

Soru kitapgigindaki her bir derse ait testi cevaplamaniz igin

verilen sire 30 dakikadir.

Soru kitapgiginizi aldiginizda sayfalarina hizlica bakarak hatal

ya da eksik baski olup olmadigini kontrol ediniz. Hata/eksik

olmas! durumunda kitap¢iginizin degistiriimesi igin derhal Salon

Bagkanina bagvurunuz. Sinav gorevlileri sinavin basladigini

belirtmeden kitapgiginizi tekrar agmayiniz.

Soru kitapgiginizdaki ilgili alanlara ad, soyadi, TCKN, sinav

salon no, sira no bilgilerinizi eksiksiz doldurarak imzanizi atiniz.

Soru kitapgiginizin - sayfalarindaki bos yerleri musvedde

amaciyla kullanabilirsiniz.

Cevap kagidinizda belirtilen kitapgik kodu ile soru kitapgiginizin

kodunu kargilastiriniz. Ayni degilse, sinav goérevlilerine durumu

bildirerek dogru kitapgigin verilmesini talep ediniz.

Cevaplarinizi, cevap kagidinda ilgili ders igin ayrilmis olan alana,

cevap yerinin disina tasirmadan isaretleyiniz. Soru kitapgigdi

Uzerinde yapilan isaretlemeler degerlendirmeye alinmayacaktir.

Cevap kagidi Uzerinde degisiklik yapmak istediginizde, iz

birakmayan bir silgi kullaniniz. Cevap kagidinizi burusturmayiniz,

katlamayiniz ve tzerine gereksiz hicbir isaret koymayiniz.

Yanhs cevaplariniz dikkate alinmayacaktir. Bu nedenle cevapsiz

soru birakmamaniz yarariniza olacaktir.

Her sorunun tek bir dogru cevabi vardir. Bir soru igin birden gok

cevabi isaretlerseniz, o soruyu yanlis cevaplamig sayilacaksiniz.

Sorularin ait oldugu derslerin igeriklerinde, basimdan sonra

degisiklik yapilmig olabilir. Bir sorunun cevabi sonraki

diizenlemelerle degismis olsa bile, o soruyu ders kitabinizda
verilen bilgileri dikkate alarak cevaplayiniz.

Sinav bitiminde, cevap kagidinizi ve soru kitapgiginizi salon

gorevlilerine eksiksiz bigimde teslim ediniz. Sinav bittikten sonra

gOnderilen cevap kagitlar dikkate alinmayacaktir.

Sinav kurallarina uydugunuz igin tesekkiir eder, sinavinizda
basarilar dileriz.
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